TERMINALES DE TRANSPORTE DE MEDELLIN S.A
PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVO (PINAR)
2025

Objetivo del plan

Planear el desarrollo de la funcién archivistica para ayudar a identificar aspectos criticos, estableciendo proyectos a corto, mediano y largo plazo, articulados con el plan estratégico definido por la entidad.

linea Estratégica :

Linea 4: Cultura Post-nombre en transicion por Fortalecimiento y Gobernanza Institucional

Politica MIPG

Gestion Documental

Dimensién MIPG

Informacién y Comunicacién

Fecha de Aprobacién

29/01/2025 por Comité Institucional de Gestién y Desempefio

Fecha de Publicacién

30/01/2025

Version:

1

e o R Fecha de Ej ion 2025
Actividad Meta cumplimiento ecursos echa de Hecucion Responsable
Financiero | Técnico | Humano E F M A M J JL A
Elaboracion de actualizacion versién 2025 y aprobacion del Programa de Gestion Secretario Gene'ral., Tecnlc? Adm|ﬁ|strat|vo dé
100% X X X Documentos, Técnico Administrativo de Archivo.
Documental - PGD.

. licacion e blas d , | del period Secretario General, Técnico Administrativo de
Revisién y aplicacion de las Tablas de Retencion Documental TVD y TRD del periodo 100% X X X Documentos, Técnico Administrativo de Archivo.
2005-2012.

Actualizacién de las Tablas de Retencién Documental — TRD del periodo 2013-2025. Secretario Genelrall, Tecmcc? lt«dmlrlnstranvo d?
Segun acuerdo 001 de 2024 AGN. Componentes: 1 memoria descriptiva, 1 100% X X X Documentos, Técnico Administrativo de Archivo.
organigrama, 1 codificacién de nivel estructural, 1 CCD, 1 cuadro resumen y 5 TRD
Secretario General, Técnico Administrativo de
Actualizacién de Banco Terminoldgico BT, o adaptar el del AGN. 100% X X X Documentos, Técnico Administrativo de Archivo.
Elaboracion de actualizacion de los Inventarios Documentales ID, segun acuerdo 001 Secretario Genelrall, Técnicc? I-t«dmir?istrativo d?
de 2024 AGN, considerando incluir el Tablero de Control de Inventarios 100% X X X Documentos, Técnico Administrativo de Archivo.
Documentales TCID y teniendo en cuenta la actualizacion del catélogo bibliografico N
de la Biblioteca de TTM.
Secretario General, Técnico Administrativo de
Elaboracion de un diagndstico del Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos de Documentos, Técnico Administrativo de Archivo.
Archivo - SGDEA.Evaluar si se contintia con QFDocument o se da un giro a otros 100% X X X
softwares
Secretario General, Técnico Administrativo de
Documentos, Técnico Administrativo de Archivo.
Realizar Capacitaciones sobre la gestion documental 100% X X
Numero de actividades por mes (1] 1 1 (] (] 0 1 1 10
Numero de actividades por cuatrimestre. 2 10
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